        Структура дополнительных образовательных программ должна соответствовать требованиям  Министерства образования и науки, обозначенных в Приложении к письму Департамента молодежной политики, воспитания и социальной поддержки детей Минобразования от 11 декабря 2006 г. № 06 – 1844. Документом, регламентирующим структуру и содержание дополнительных образовательных программ учреждения, является Письмо Министерства образования № 07 – 18/94 от 12 августа 2003 г. Срок реализации дополнительной образовательной программы определен Лицензией на осуществление образовательной деятельности учреждения.

        Содержание образовательных программ должно соответствовать:

- достижениям мировой культуры, традициям, культурно-национальным особенностям регионов;

- определенному уровню образования (дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования);

- направленностям дополнительных образовательных программ (научно-технической, спортивно-технической, художественно-эстетической, физкультурно-спортивной, туристско-краеведческой, эколого-биологической, военно-патриотической, социально-педагогической, социально-экономической, естественно-научной и др.);

- современным образовательным технологиям, которые отражены: в принципах обучения (индивидуальности, доступности, преемственности, результативности); формах и методах обучения (активных методах дистанционного обучения, дифференцированного обучения, занятиях, конкурсах, соревнованиях, экскурсиях, походах и т.д.); методах контроля и управления образовательным процессом (анализ результатов деятельности детей); средствах обучения (перечень необходимого оборудования, инструментов и материалов в расчете на объединение обучающихся).

Содержание образовательных программ должно быть направлено на:

· создание условий для развития личности ребенка;

· развитие мотивации личности к познанию и творчеству;

· обеспечение эмоционального благополучия ребенка;

· приобщение обучающихся к общечеловеческим ценностям;

· профилактику асоциального поведения;

· интеллектуальное и духовное развитие личности ребенка;

· укрепление психологического и физического здоровья;

· взаимодействие педагога дополнительного образования с семьей;

· создание условий для социального, культурного и профессионального самоопределения, творческой самореализации личности ребенка, ее интеграции систему мировой и отечественной культуры.

Дополнительная  образовательная программа:
· отражает педагогическую концепцию педагога ДО в соответствии с заявленными целями;
· направлена на достижение ребёнком прогнозируемого уровня образованности и воспитанности;
· раскрывает структуру организации образовательного процесса, последовательность осуществления, информационное, технологическое и ресурсное обеспечение 
· отражает план совместной деятельности педагога и детей 
· раскрывает условия, методы          и технологию реализации          целей и задач, предполагаемый конечный результат 
Качества дополнительной образовательной программы
· Актуальность (значимость проблем) 
· Целостность (полнота и согласованность программы) 
· Контролируемость (определение промежуточных способов проверки результатов) 
· Сбалансированность (по всем ресурсам) 
· Прогностичность (соответствие изменяющимся требованиям и условиям реализации) 
· Рациональность (получение максимально полезного результата) 
Типология программ:
· по принципу составления 
· авторская (составительская) 
· адаптированная 
· модернизированная/модифицированная 
· типовая (примерная) 
· по характеру педагогической деятельности 
· досуговая 
· общеразвивающая 
· учебная 
· по продолжительности реализации 
· долгосрочные (от 3 лет и более) 
· краткосрочные (1 год) 
· по возрастной категории 
· с ориентацией на конкретный возраст (для детей 8-11 лет) 
· с ориентацией на ступень образования  (для дошкольников, детей младшего школьного возраста и т.п.) 
· по формам организации деятельности детей 
· образовательная программа студии 
· образовательная программа творческого коллектива 
· образовательная программа творческого объединения 
· образовательная программа клуба 
· по способам реализации 
· коллективные 
· групповые 
· индивидуальные 
· по уровню освоения 
· углублённый уровень 
· профессионально ориентированный уровень 
· общий уровень
· (информационные образовательные программы) 
· по характеру познавательной активности 
· поисковые 
· исследовательские 
· алгоритмические 
· репродуктивные 
· по образовательным областям 
· многопрофильные
· однопрофильные 
· по признаку тематической направленности 
· модульная 
· комплексная 
· интегрированная 
· одной тематической направленности 
Дополнительная образовательная программа должна включать следующие структурные элементы:

1. титульный лист;

2. пояснительную записку;

3. учебно-тематический план;

4. содержание изучаемого курса;

5. методическое обеспечение дополнительной образовательной программы;

6. библиография (список литературы для педагога и детей).
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Содержание программы

1. Пояснительная записка

2. Учебно-тематический план I года обучения

3. Содержание программы I года обучения

4. Требования к уровню подготовленности обучающихся I года обучения

5. Учебно-тематический план II года обучения

6. Содержание программы II года обучения

7. Требования к уровню подготовленности обучающихся II года обучения

8. Формы и методы организации учебно-воспитательного процесса
9. Формы и методы оценки результатов
10. Условия реализации программы:

· Требования к помещению;

· Материально-техническое оснащение;
· Дидактический материал.
11. Библиографический список

· Список литературы для педагога
· Список литературы для детей
Пояснительная записка включает:
· отличительные особенности, новизна 
· ожидаемый результат 
· система критериев результативности обучения 
· приёмы и методы организации УВП 
· принципы организации образовательной среды 
· основные элементы и разделы программы 
· цель и задачи 
· описание по типологии программы 
· практическая значимость 
· актуальность 
Учебно-тематический план (образец №1)
I год обучения
4 часа в неделю

	тема 
	Количество часов 

	
	всего 
	теория 
	практика 

	1. Вводное занятие «Приглашение в сказку».
2. Путешествие в страну Умелию. 
3. В гостях у Самоделкина.
4. Мастерская Деда Мороза.
5. Волшебный мир оригами.
6. Фантазийная игрушка.
7. Итоговое занятие  «Мы – фантазёры». 
	1

18

12

10

9

21

1
	1

3

2

2

2

4

--- 
	---

15

10

8

7

17

1 

	Итого за учебный год 
	72 
	14 
	58 


Учебно-тематический план (образец №2)
	тема
	количество часов
I год обучения 
	количество часов
II год обучения 
	количество часов
III год обучения 

	
	всего 
	теория 
	практика 
	всего 
	теория 
	практика 
	всего 
	теория 
	практика 

	1. Вводное занятие
2. Путешествие в страну Умелию. 
3. В гостях у Самоделкина.
4. Мастерская Деда Мороза.
5. Волшебный мир оригами.
6. Фантазийная игрушка.
7. Цветочный калейдоскоп.
8. Итоговое занятие 
	1
18
12
10
9
21
---
1
	1
3
2
2
2
4
---
--- 
	---
15
10
8
7
17
---
1 
	2
38
34
18
26
24
---
2 
	1
5
4
2
3
3
---
1
	1
33
30
16
23
21
---
1 
	3
51
45
24
30
33
27
3 
	1
7
6
3
4
4
3
1 
	2
44
39
21
26
29
24
2 

	Итого 
за учебный год 
	72 
	14 
	58 
	144 
	19 
	125 
	216 
	29 
	187 


Содержание программы
I года обучения

1.Вводное занятие. Знакомство с программой, целями задачами. Правила поведения. Режим работы. Организационные вопросы.

Практическая работа. Игровая программа «Приглашение в сказку».

2.Путешествие в страну Умелию.
Теория. Знакомство с оборудованием, материалами и инструментами. Бумага в нашей жизни. Знакомьтесь – аппликация. История ножниц и карандаша. Как появилась открытка.

Практическая работа. Отработка технических приёмов формовки бумаги на изгиб, излом, скручивание. Отработка и закрепление известных знаний, умений и навыков при работе с ножницами. Выполнение плоской, объёмной аппликации (напр., «Бабочка», «Осенняя веточка» и т.п.); аппликации из геометрических фигур (напр., «Лисёнок», «Белочка» и т.п.); изготовление поздравительных открыток. Работа по предлагаемым образцам.

ПРИМЕЧАНИЕ. Если программа более 3 лет обучения, ОБЯЗАТЕЛЬНО прописываются цель и задачи на каждый год обучения. 
ТРЕБОВАНИЯ К УРОВНЮ ПОДГОТОВЛЕННОСТИ ОБУЧАЮЩИХСЯ I года обучения
По окончании I года обучения обучающиеся должны знать:
1. Основные приёмы работы с бумагой.
2. Основные материалы и инструменты, необходимые для работы.
3. Последовательность сборки и технологию изготовления поделок.
4……..
Уметь:
1. Работать с инструментами.
2. Изготавливать поделки по образцу и показу педагога.
3. Работать аккуратно; экономно расходовать материалы.
4…. 
Формы и методы организации учебно-воспитательного процесса

Методы:

1.

2.

3.

Формы:

1.

2.

3.

4…

Формы и методы оценки результатов

Описание диагностических методик,  используемых в работе. 

Условия реализации программы:

1. Инструменты:
      ножницы, шило, линейки, кисти (широкая и малая клеевая), ластик.

2. Материалы:
      карандаш простой, карандаши цветные, фломастеры, клей ПВА, бумага (писчая, цветная, бархатная, папиросная), салфетки (для удаления клея с рабочей поверхности).

3. Дидактический материал:
      иллюстрации, картинки, рисунки, шаблоны поделок, схемы изготовления и сборки игрушек, инструкции по т/б, образцы готовых изделий, словарь терминов, дидактические и развивающие игры.

4. Оборудование:
       парты, стулья, доска ученическая, аптечка, мыло, полотенце, ТСО.

5. Требования к помещению: 
Библиографический список

Литература для педагога:
1.

2.

3…

Литература, рекомендуемая для обучающихся:
1.

2.

3…

ПРИМЕЧАНИЕ. 
Список литературы указывается в алфавитном порядке. 
Требования к оформлению печатного материала:

· Формат А-4.
· Шрифт Times New Roman. 
· Размер шрифта 14. 
· Межстрочный интервал 1,5.
· Выравнивание текста по ширине.
· Каждый блок программы начинается с нового листа.
· Нумерация - в нижнем правом углу. Титульный лист считается первым, но не нумеруется, также как и приложения. 
